
VERWALTUNGS-
FACHANGESTELLTE/R 

ALLE INFOS ZU
THEORIE, PRAXIS,

AUFGABEN UND
KARRIERE: 

Wenn du Spaß an Planung und Organisation hast
und dich für Recht, Gesetze und Vorschriften
interessierst, dann ist die Ausbildung zum/r
Verwaltungsfachangestellten genau das Richtige
für dich!I

DEINE BERUFLICHE ZUKUNFT BEI 
DER STADT ALFELD (LEINE)

Wir bieten dir zahlreiche spannende Aufgaben
und eine krisensichere, gut bezahlte Zukunft.

Wenn du den Umgang mit Menschen schätzt, die
Arbeit mit Gesetzen spannend findest und Spaß
an Planung und Organisation hast, dann bist du
hier genau richtig!

KURZINFO:

Für die Ausbildung benötigst du mindestens
einen Sekundarabschluss I mit guten Noten
in Deutsch und Mathe und Spaß an Team-
arbeit. 

Die Ausbildung dauert drei Jahre und
beginnt im August. Deine Aufgaben um-
fassen u.a. das Arbeiten mit rechtlichen
Vorschriften, Treffen und Umsetzen von
Verwaltungsentscheidungen und das
Beraten von Bürger/innen.

Nach der Ausbildung kannst du dich in
deinem Wunschbereich bewerben, zum/r
Verwaltungsfachwirt/in weiterbilden oder
mit entsprechender Qualifikation studieren.  

www.alfeld.de

(m/w/d)


