Die Stadt Alfeld (Leine) sucht zur Verstarkung ihres Teams im Hoch- und
Bauaufsichtsamt zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine Person in der

feldmmps

voller ldeen und engagiert

SACHBEARBEITUNG (m/w/q)

Ihre Aufgaben:

e Verwaltungsseitige Bearbeitung von Baugenehmigungen

e Betreuung der Fachsoftware flr die Bauaufsicht

¢ Organisation und Abrechnung der regelmafdigen Wartungen von
Gebauden, sowie der Funktions- und Sachverstandigenprifung

e Abwicklung von allgemeinen Verwaltungstatigkeiten des
Hoch- und Bauaufsichtsamtes inklusive der Mittelbewirtschaftung

¢ Unterstiitzung der technischen Mitarbeiter/ innen (m/w/d) des
Hochbau- und Bauaufsichtsamtes bei allgemeinen Aufgaben

Ihr Profil:

e Erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)
oder eine vergleichbare kaufmannische Berufsausbildung

¢ Sympathisches, souveranes und freundliches Auftreten

e sehr gute miindliche und schriftliche Kommunikations- und Ausdrucksfahigkeit

e Gute Computerkenntnisse sowie professioneller Umgang mit den gangigen Office-Produkten

o Selbststandigkeit, Flexibilitat, hohe Belastbarkeit und Teamfahigkeit

Wir bieten:

e Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit im 6ffentlichen Dienst

¢ Eine Leistungsgerechte Vergiitung nach Entgeltgruppe 6 TVOD

e Ein unbefristetes Beschaftigungsverhaltnis

e Betriebliche Altersversorgung, vermdgenswirksame Leistungen sowie eine Jahressonderzahlung
und Leistungsentgelt nach dem Tarifvertrag fiir den 6ffentlichen Dienst

o flexible Arbeitszeiten zur besseren Vereinbarkeit von Beruf und Familie

¢ Regelmafsdige Moglichkeiten zur kontinuierlichen fachlichen und personlichen Weiterentwicklung

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung bis zum 06.10.2024 an die Stadt Alfeld (Leine), Personalamt,
Marktplatz 1, 31061 Alfeld (Leine), oder per Mail an bewerbung@stadt-alfeld.de.

Fir Auskiinfte steht Herr Engelke per Mail unter engelke.gerrit@stadt-alfeld.de oder unter der
Rufnummer 05181 - 703 155 zur Verfligung.

Die Stadt Alfeld (Leine) setzt sich fiir die berufliche Gleichstellung ein und strebt an, in allen Bereichen
und Positionen eine Unterreprasentanz i. S. des NGG abzubauen und begrifst gleichermafsen die
Bewerbungen aller Geschlechter (m/w/d).

Der Gleichstellung von schwerbehinderten und nicht schwerbehinderten Beschaftigten sind wir in
besonderer Weise verpflichtet. Bewerbungen schwerbehinderter Menschen werden bei gleicher Eignung,
Leistung und Befahigung bevorzugt berticksichtigt. Zur Wahrung Ihrer Interessen geben Sie bitte bereits
mit der Bewerbung einen entsprechenden Hinweis.

Die Stadt Alfeld (Leine) verarbeitet Ihre personenbezogenen Daten gemafs den geltenden gesetzlichen
Vorgaben der EU-Datenschutz-Grundverordnung (EU-DSGVO).
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